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PLUNGES ,,RYTO“ PAGRINDINES MOKYKLOS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui yra priskirtas biudzetiniy jstaigy vadovy ir jy pavaduotojy
pareigybés grupei, pareigybés kodas 112036.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — uZtikrinti priskirty uzdaviniy jgyvendinimg ir funkcijy vykdyma
(planavimas, organizavimas, vykdymas, kontrole).

4. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui yra pavaldus direktoriui.

5. Direktoriaus pavaduotojui ugdymui yra pavaldiis mokytojai, Svietimo pagalbos specialistal
pagal direktoriaus patvirtinta mokyklos struktiirg, pareigybiy saraSg ir kuruojamus mokomuosius dalykus.

IL. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. tureti auk$tgj] universitetinj ar jam prilyginta iSsilavinimg ir atitikti bent vieng i§ Siy
rekalavimuy:

6.1.1. turéti pedagogo kvalifikacija ir ne mazesnj kaip 3 mety pedagoginio darbo staza;

6.1.2. turéti magistro laipsnj, pedagogo kvalifikacijg ir ne mazesnj kaip 2 mety pedagoginio darbo
staza;

6.2. turéti ne mazesne kaip vieny mety vadovavimo asmeny grupei (grupéms) patirtj;

6.3. mokeéti naudotis informacinémis technologijomis;

6.4. gerai mokéti lietuviy kalbg, jos mokejimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos mokéjimo
kategorijy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688 ,,Deél
valstybinés kabos mokéjimo kategoriju patvirtinimo ir jgyvendinimo™, reikalavimus;

6.5. ne zemesniu kaip B1 kalbos mokéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby metmenyse
nustatyta ir apibiidinta Sesiy kalbos mokéjimo lygiy sistema) mokeéti bent vieng i8 trijy Europos Sajungos
darbo kalby (angly, pranciizy ar vokie¢iy);

6.6. i¥manyti ir gebéti savo darbe vadovautis mokyklos veiklg reglamentuojanciais Lietuvos
Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministro jsakymais ir kitais teisés aktais;

6.7. gebéti savarankiSkai planuoti, rengti ataskaitas, bendrauti, bendradarbiauti ir teikii
konsultacijas, sklandZiai ir argumentuotai déestyti mintis ZodZiu ir rastu;

6.8. biiti susipaZinusiam su jstaigos pagrindinés veiklos organizavimu, biudZetiniy istaigu
finansavimo tvarka, darbo teisiniais santykiais, kuriuos reglamentuoja Lietuvos Respublikos jstatymai,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimai, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro jsakymai,
uztikrinti jy optimaly valdyma ir naudojima.

IIL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkeijas:

7.1 vykdo direktoriaus pareigas jam esant atostogose, ligos atveju, komandiruotéje,
kvalifikacijos kélimo Kursuose;

7.2 dalyvauja mokyklos strateginio plano, metinés veiklos programos rengime;

7.3 organizuoja pradinio ugdymo programos jgyvendinima: organizuoja ir koordinuoja
pradinio ugdymo programos ugdymo plano rengimg ir jgyvendinimg; derina ilgalaikius dalyky planus,
neformaliojo #vietimo programas, klasiy vadovy veiklos planus; rengia apklausas, atlieka tyrimus;
vadovauja tarptautiniams ir nacionaliniams tyrimams; analizuoja mokiniy ugdymo (si) rezultatus ir pazanga;
organizuoja ir koordinuoja dalyvavima projektuose, olimpiadose, konkursuose, varzybose; organizuoja ir
koordinuoja pazintines, edukacines veiklas; organizuoja ir koordinuoja mokymo(si) / ugdymo(si) ir (ar)



Svietimo pagalbos teikima pradiniy klasiy mokiniams; organizuoja ir koordinuoja tévy (globéjy, rupintojy)
informavima, $vietima; vykdo elektroninio dienyno prieziira ir kt.;

7.4 organizuoja specialyji ugdyma(si): vadovauja specialiojo ugdymo plany rengimui pagal
pradinio ir pagrindinio ugdymo programas; vadovaudamasi pedagoginés psichologinés tarnybos pazymomis
organizuoja individualizuoty ir pritaikyty programy rengima; derina individualius ugdymo planus; renka,
rengia ir teikia direktoriui dokumentus dél NMPP, PUPP vykdymo pritaikymo; koordinuoja specialiujy
mokymo ir (ar) techninés pagalbos priemoniy uzsakymg; organizuoja ir koordinuoja specialiyjy ugdymosi
poreikiy pirminio/pakartotinio jvertinimo atlikimg, organizuoja ir koordinuoja tévy (globéjy, riipintojy)
informavima, §vietimg ir kt.;

7.5 kuruoja pradinio ugdymo programa jgyvendinancius, informaciniy technologijy
mokytojus, pailgintos mokymosi dienos auklétojus, Svietimo pagalbos specialistus: organizuoja pradinio
ugdymo programa jgyvendinanéiy, informaciniy technologijy mokytoju ir §vietimo pagalbos specialisty
atestacija; derina informaciniy technologijy ilgalaikius planus ir pailgintos mokymosi dienos auklétojo,
Svietimo pagalbos specialisty veiklos planus; analizuoja pradinio ugdymo, informaciniy technologijy
mokytojy, $vietimo pagalbos specialisty veikla; koordinuoja visuomeneés sveikatos prieZitiros specialisto
veikla;

7.6 riipinasi pradinio ugdymo programa jgyvendinanciy mokytoju ir Svietimo pagalbos
specialisty funkcijy reglamentavimu ir darbo salygu uZtikrinimu: rengia pareigybiy apraSymus ir su jais
supaZzindina darbuotojus; supazindina su mokykloje galiojan¢iomis tvarkomis; teikia informacijg apie darbo
kriivj; rengia darbo kriivio sandaros sgraSus; organizuoja pavadavima darbuotojo ligos ar kitu jo nebuvimo
darbe atveju; rengia mokytojy tvarkaraséius ir mokytojy, uZtikrinanc¢iy mokiniy sauguma ir drausmg
pertrauky metu, grafikus; rengia darbo, atostogy grafikus; koordinuoja mokymo priemoniy uzsakyma;
ripinasi kabinety turtinimu; vykdo darbo tvarkos taisykliy laikymosi prieZiira ir kt.;

7.7 koordinuoja §vietimo pagalbos specialisty metoding veikla;

7.8 organizuoja 1-10 klasiu mokytoju ir Svietimo pagalbos specialisty kvalifikacijos
tobulinima;

7.9 vadovauja Vaiko gerovés komisijai;

7.10 vykdo krizés valdymo priemones, jvykus krizei mokykloje: parengia ir teikia informacija
bendruomenei ir ziniasklaidai, jvykus krizei mokykloje; organizuoja krizés valdymo priemones, nesant
direktoriaus;

7.11 koordinuoja, organizuoja mokiniy atvykima-iSvykima: organizuoja ir koordinuoja
mokiniy priémima / i§vykima {/i§ mokyklos, paskirstyma j klases; inicijuoja mokymo sutarliy parengima;
vykdo mokiniy byly prieZitira; organizuoja ir koordinuoja paZymy, pradinio ugdymo iSsilavinimo
paZzyméjimy, 5-7 ir 9 klasiy mokiniy mokymosi pasiekimy pazymejimy iSdavima;

7.12 renka ir teikia statistinius duomenis: organizuoja mokyklos pusmeciy, metines 1-10 klasiy
mokiniy paZzangumo ir lankomumo ataskaity rengima; renka duomenis Mokiniy registrui ir koordinuoja
Mokiniy registro tvarkymg; administruoja Pedagogy registro tvarkymg; renka duomenis ir organizuoja
statistiniy mokyklos ataskaity pildyma Svietimo informacinéje sistemoje (SVIS) ir jas tvirtina; rengia ir
teikia ataskaitas pagal kuruojamas sritis Plungés rajono savivaldybés administracijos Svietimo ir sporto
skyriui, Plungés rajono pedagoginei psichologinei tarnybai ir kt.;

7.13. vykdo mokyklos internetinés svetainés prieZiiirg dél ,,Bendruyjy reikalavimy valstybés
ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms apraSo™ jgyvendinimo;

7.14 bendradarbiauja ir atstovauja mokyklai: bendradarbiauja su mokyklos savivaldos
institucijomis, savivaldybés administracijos Vaiko gerovés komisija ir kitomis vaiko gerove suinteresuotomis
institucijomis, jstaigomis ar asmenimis;

7.15 rengia ataskaitas, direktoriaus jsakymy projektus pagal pareigybés apraSymgs.

7.16 vykdo kitus direktoriaus jpareigojimus bei pavedimus ir kitas teisés aktais
priskirtas funkeijas.
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